{Prénom et Nom de l’expéditeur}
{Adresse}
{Code postal et Commune} 

{Prénom et Nom du destinataire}
{Adresse}
{Code postal et Commune} 

Fait à {Commune}, le {Date}

Objet : Convocation à l’état des lieux de sortie - logement situé {Adresse complète du logement}
Mode d’envoi : {Lettre recommandée avec accusé de réception ou Remise en main propre contre signature ou Notification électronique ou Courrier simple}

Madame, Monsieur, 
Dans le cadre du bail signé le {Date de signature du bail}, relatif au logement situé {Adresse complète}, je vous propose de procéder à l’état des lieux de sortie, réalisé contradictoirement entre nous. 
1. Date, heure et lieu du rendez-vous
· Date : {Date}
· Heure : {Heure}
· Lieu : {Adresse complète du logement/point de rendez-vous}
Merci de me confirmer votre présence par écrit (Email/SMS) au plus tard le {Date limite}.

2. Documents/éléments à prévoir  
Merci de vous munir, le jour du rendez-vous :
· d’une pièce d’identité,
· et si possible, des justificatifs utiles (photos, échanges, etc.)

3. En cas d’indisponibilité
Si vous ne pouvez pas être présent(e), vous pouvez : 
· proposer un autre créneau dans les plus brefs délais, et/ou
· vous faire représenter par un mandataire muni d’une procuration écrite.

4. À défaut d’accord ou en cas d’absence
L’état des lieux doit être contradictoire. En cas d’impossibilité de le réaliser amiablement (désaccord sur la date, absence d’une partie, etc.), il pourra être établi par un commissaire de justice, conformément à l’article 3-2 de la loi du 6 juillet 1989 ; ses frais sont alors partagés par moitié entre bailleur et locataire (dans les conditions prévues). 
Je vous remercie par avance de votre retour et reste à votre disposition.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées, 
{Prénom et Nom du locataire}
{Signature}
 hestia.software
