{Prénom et Nom de l’expéditeur}
{Adresse}
{Code postal et Commune} 

{Prénom et Nom du destinataire}
{Adresse}
{Code postal et Commune} 

Fait à {Commune}, le {Date}

Objet : Retenue sur le dépôt de garantie 
Mode d’envoi : {Lettre recommandée avec accusé de réception}

Madame, Monsieur, 
Je fais suite à l’état des lieux de sortie réalisé le {Date de l’état des lieux} concernant le logement situé {Adresse complète du logement}, que vous occupiez en qualité de locataire. 
L’état des lieux de sortie étant faisant apparaître des dégradations et réparations locatives demeurant à votre charge, distinctes de l’usure normale du logement.
Le montant total des réparations nécessaires s’élève à {Montant des réparations}€, conformément aux {Devis/factures de professionnels} joints au présent courrier.
En conséquence : 
· Le montant du dépôt de garantie étant supérieur aux frais engagés, la somme de {Montant remboursé}€ vous est restituée.
· Le montant du dépôt de garantie est équivalent aux frais engagés, aucune somme complémentaire n’est due.
· Le montant du dépôt de garantie étant insuffisant, je vous remercie de bien vouloir me régler la somme de {Montant restant dû}€, correspondant au solde restant à votre charge, dans un délai de {Délai, ex 15 jours} à compter de la réception du présent courrier.
À défaut de règlement dans ce délai, je me verrai contraint d’engager les démarches nécessaires afin d’obtenir le recouvrement des sommes dues.
{Provision pour charges, le cas échéant
Conformément à l’article 22 de la loi n°89-462 du 6 juillet 1989, lorsque le logement est situé dans un immeuble collectif, le bailleur peut procéder à un arrêté provisoire des charges et conserver, lorsqu’elle est dûment justifiée, une provision pouvant aller jusqu’à 20% du montant du dépôt de garantie, jusqu’à la régularisation annuelle des charges. Une retenue provisoire de {Pourcentage du dépôt retenu}% du dépôt de garantie est effectuée à ce titre.} 
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées, 
{Prénom et Nom du locataire}
{Signature}
 hestia.software
